                                       编号：

仪器设备采购或维修服务谈判纪要


 仪器设备类


南京林业大学实验室与基地建设管理处制
二〇二  年     月     日

	会谈时间
	

	会谈地点
	

	会谈主持人
	

	仪器设备或维修服务名称
	

	规格型号
	
	台（套）数
	

	预估总价（元）
	
	经费来源
	

	需方单位
	

	需方人员
	姓 名
	部门
	职务或职称
	联系电话

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	供方单位
	

	供方人员
	姓 名
	部门
	职务或职称
	联系电话

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	仪器设备的详细配置及技术参数，同类或相近产品比较（或仪器设备存在的故障现象及维修后拟达到目标）


	选择供方理由



	定价论证（含所有费用），列出所有费用构成



	交货时间意向



	付款方式意向



	安装调试培训及售后服务承诺



	谈判人员会签栏

	
	

	
	

	
	

	
	


说明：

谈判必须依据《中华人民共和国采购法》、《中华人民共和国合同法》、省政府和学校的有关采购规定；

核查供方资质、资格（附营业执照、税务登记证、企业介绍、产品代理证明等复印件），并随纪要反馈供应科；

仪器设备型号、配置技术参数需明确（定制类设备需提供委托加工图纸等）；

价格参考物价部门制定的价格、委托加工成本构成预算、同产品近期合同价格等因素（附供应商提供签字盖章报价原件和作价依据），并随纪要反馈供应科；

付款方式：设备免费运到买方指定地点，并完成安装、调试合格后，凭供应商开具的增值税专用发票按合同支付；设备维修服务则为设备维修验收合格后凭供应商开具的增值税普通发票按合同支付。
需方谈判人员至少3人以上，由项目负责人、教研室同事和其他专业人员等组成，供方谈判人员需有合法授权。
   单一来源


 竞争性谈判


 询    价
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