





实验室安全管理平台
操作说明
危险源录入

[bookmark: _Toc9327]危险源平台
[bookmark: _Toc21031][bookmark: _Toc22495][bookmark: _Toc21401]安全柜管理
【功能说明】
在系统中提交添加安全柜的信息，安全柜一般用于存放化学品，在化学品添加前，请先添加安全柜，对于特殊的安全柜，后续可能会作为分级分类的设备，请设置安全柜的所属安全分类信息。
【操作说明】
在【危险源平台】-【安全柜管理】-【安全柜】中，可以维护安全柜的库存信息。
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图1. 安全柜列表
添加安全柜
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图2. 新增安全柜
点击【新增安全柜】按钮，可以添加安全柜信息，填写安全柜信息保存后，在添加化学品时，选择房间后，即可以选择房间下的安全柜信息。
填写安全柜信息时，如果学校未对安全柜进行资产编号，可以填写无。
安全柜详情
安全柜列表中，点击【详情】按钮可以打开安全柜详情。详情页中，可以查看安全贵重存放的物资信息，物资信息可以生成物资一览表后下载打印粘贴在安全柜中。
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图3. 安全柜详情
安全柜物资转移
在安全柜详情页的【存放物资】TAB页的化学品如果更换安全柜，可以选择药品后进行转移，转移的时候设置新的房间、安全柜和保管人，点击确定，完成化学品的转移。
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图4. 化学品转移





安全柜物资一览
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图5. 安全柜物资一览
物资一栏中的安全柜二维码后，可以使用小程序扫码后，查看安全柜信息，化学品二维码可以扫码后查看化学品详情。【下载物资一览表】后，将导出安全柜及选中的物资到pdf文档中。
处置安全柜
在安全柜不再使用时，请将安全柜中的物资转移至其他安全柜（参照安全柜物资转移操作），并将安全柜进行处置。
备注：如果是整个安全柜的药品全部挪至一个没有存放任何药品的安全柜，可以直接修改旧的安全柜信息。
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图6. 安全柜处置
[image: ]
图7. 安全柜处置确认
删除安全柜
当安全柜重复添加或者其他需要删除的情况，找到安全柜，点击更多下的删除按钮，确认后，即可删除安全柜。
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图8. 删除安全柜
非管制类化学品添加
[bookmark: _Toc13892]化学品管理
化学品管理是危险源平台的重要内容，包括化学品的维护、危化品备案以及化学品盘点的内容。
在首页，点击危险源平台。
[image: ]
图9. 进入危险源平台
[bookmark: _Toc14770]添加化学品
【操作说明】
1、 在PC端添加化学品信息；
【前置条件】
1、 当前用户配置了添加化学品的权限；
2、 用户打开化学品列表界面。
【操作导航】
1、 点击列表上方的【添加化学品】按钮，打开添加化学品界面；
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图10. 添加化学品
【操作备注】
1、 添加化学品时，需要设置化学品信息，系统会根据输入的化学品名称或者CAS号进行模糊查询，用户可以从选项中选择对应的化学品；
2、 信息录入完成后，可以只保存化学品，也可以一并下载/打印二维码；
3、 [bookmark: _GoBack]如果添加的时候，选择不到对应的房间位置，回到列表页，右上角切换角色后，重新点击【添加化学品】按钮，如果找不到对应角色，联系管理员确认房间的责任人和其他人员是否正确设置，也可以添加QQ群：1045120528，答疑解惑！
[bookmark: _Toc22814]导入化学品
【操作说明】
1、 在PC端批量添加化学品信息；
【前置条件】
1、 当前用户配置了导入化学品以及下载化学品导入模板的权限；
2、 用户打开化学品列表界面。
【操作导航】
1、 点击列表上方的【下载导入模板】按钮，下载导入化学品的excel模板；
2、 按照要求在下载的excel文件中编辑化学品信息；
3、 点击列表上方的【导入】，打开选择文件弹框；
4、 选择编辑好的excel文件，确认导入；
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图11. 导入化学品excel模板
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图12. 导入化学品
【操作备注】
1、 化学品导入模板中，CAS和化学品名称如有不明白的，可以查看基础平台的MSDS相关信息；
2、 excel模板中的化学品信息在导入时，会进行验证，验证通过，将文件中所有化学品添加至系统，验证不通过，给出错误提示，不进行导入，用户可以根据错误提示修改文件内容后再导入




[bookmark: _Toc8625]化学品库存管理
【功能说明】
危化品信息已经与【试剂耗材采购平台】完成对接，在分级分类前，请在【试剂耗材采购平台】中将化学品信息进行调整，确保库存信息正确。
【操作说明】
在【危险源平台】-【化学品管理】-【化学品】中，可以查看化学品的库存信息。可以在查询条件中，设置查询条件后，确认化学品的库存情况是否与实际相符；
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图13. 化学品列表
[bookmark: _Toc15140]打印化学品二维码
【操作说明】
1、 在PC端打印化学品二维码；
【前置条件】
1、 当前用户配置了打印化学品二维码的权限；
2、 当前使用的电脑已经完成打印机驱动的安装与配置；
3、 用户打开化学品列表界面。

【操作导航】
1、 用户通过查询找到对应的化学品；
2、 在化学品信息的操作列点击更多，展开的按钮中点击【二维码】按钮，打开化学品二维码界面；
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图14. 化学品二维码
3、 化学品二维码支持下载和打印；
4、 点击打印按钮，完成二维码打印；
【操作备注】
1、 当需要一次批量打印多个化学品二维码时，可以在列表中选择找到对应的化学品，勾选化学品左侧的复选框，点击列表上方的打印二维码按钮，即可批量打印二维码；
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图15. 批量打印化学品二维码
[bookmark: _Toc7731]转移化学品
【操作说明】
1、 在PC端将需要转移的化学品从当前的存储房间（包含存储柜子）转移到另一个房间（包含存储柜子）；
【前置条件】
1、 当前用户配置了转移化学品的权限；
2、 用户打开化学品列表页面；
【操作导航】
1、 用户通过查询找到对应的化学品；
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图16. 查找化学品
2、 在化学品信息的操作列点击更多，展开的按钮中点击【转移】按钮；
3、 设置转移的目标房间和存储柜子后，点击确定；
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图17. 转移化学品
【操作备注】
1、 化学品转移后，会在原房间中生成一条待转出化学品信息，在目标房间生成一条待接收化学品信息；
2、 化学品转移确认（接受/拒绝），可以继续使用化学品，使用的信息仍然登记在原房间；
[bookmark: _Toc3071]使用化学品
【操作说明】
1、 在PC端登记化学品使用信息；
【前置条件】
1、 当前用户配置了使用化学品的权限；
2、 用户打开化学品列表界面。
【操作导航】
1、 用户通过查询找到对应的化学品；
2、 在化学品信息的操作列点击更多，展开的按钮中点击【使用】按钮；
3、 设置使用信息后，点击确定；
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图18. 使用化学品
[bookmark: _Toc20001]处置化学品
【操作说明】
1、 在PC端处置化学品信息；
【前置条件】
1、 当前用户配置了处置化学品的权限；
2、 用户打开化学品列表界面。
【操作导航】
1、 用户通过查询找到对应的化学品；
2、 在化学品信息的操作列点击更多，展开的按钮中点击【处置】按钮；
3、 设置处置信息后，点击确定；
注意：处置时，需要勾选“已经过无毒害处置”。
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图19. 处置化学品
[bookmark: _Toc13279]小程序化学品管理
【操作说明】
在小程序端可以通过扫描化学品包装上粘贴的二维码，获取化学品信息，可以登记使用信息、转移、处置、查看化学品台账信息等。
[image: ][image: ][image: ]
图20. 小程序扫码查看化学品
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【功能说明】
在系统中提交房间的气瓶信息，气瓶作为分类分级的一种危险源，需要准确录入系统。
【操作说明】
在【危险源平台】-【气瓶管理】-【气瓶管理】中，可以维护气瓶的库存信息。
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图21. 气瓶列表界面
添加气瓶
在列表上方，点击【新增气瓶】按钮，可以打开新增气瓶界面。在新增界面按照气瓶的实际情况，填写即可。
在添加气瓶信息前，需要收集以下信息：
1、 气瓶介质信息（在录入时，需要输入介质名称，输入介质名称是，系统会自动从基础库搜索，搜索结果可以选择，如果搜索不到，则按照录入的内容输入即可）；
2、规格（单位为L，即气体的体积）；
3、钢瓶下检日期
4、所属分类（从易燃易爆、有毒气体、助燃气体、惰性和其他气体四个选项中选择，分级分类时，需要有该信息），该项信息请一定填写，如果不确定，可以先保存，确定后，再修改气瓶信息；
5、存放位置
以上信息为气瓶必须有的信息，其余信息根据实际情况，可以自行填写。
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图22. 新增气瓶
填写介质时，介质名称和介质对应的cas号可以自定义。例如，添加氮气瓶时，在名称中输入“氮气瓶”时，系统没有选项，但是输入的“氮气瓶”可以直接作为介质名称，之后再输入cas号信息即可。cas号搜索不到，可以通过百度查询。对于单一气体，例如，搜索【氢气】，没有搜索结果，可以搜索【氢】。
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图23. 新增气瓶-添加介质
如果实验室气瓶信息较多，支持批量导入的操作。
在导入气瓶信息时，导入模板中的信息可以在下载后查看填写说明。
注意：在模板中，存放位置分了校区名称、楼栋名称、区名称、层名称、房间号的信息，需要严格按照系统房间位置的定义填写。
具体每个字段的内容，可以参照选择房间位置时每个层级的内容。
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图24. 下载及导入气瓶
处置气瓶
在气瓶的气体用完，或者其他情况，承装气体的钢瓶被回收后，请及时在系统将对应的气瓶处置掉，完成气瓶的出库。
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图25. 处置气瓶
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图26. 处置设置（正常处置）
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图27. 处置设置（气瓶更替）
在气瓶处置是，可以设置处置方式，正常处置系统会将气瓶进行出库，气瓶更替系统会将选择的气瓶出库，并新增一条同样的气瓶。注意：气瓶更替适用于完全相同介质、容积相同的气瓶。
删除气瓶
气瓶信息设置错误（例如重复添加）时，可以使用删除，清除数据。
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图28. 删除气瓶
[bookmark: _Toc7385][bookmark: _Toc20230]特种设备管理
【功能说明】
在系统中提交房间的特种设备信息，特种设备作为分类分级的一种危险源，需要准确录入系统。此处的特种设备不需要填写气瓶信息。
【操作说明】
在【危险源平台】-【设备管理】-【特种设备管理】中，可以维护房间的特种设备信息。
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图29. 特种设备列表
新增特种设备
在列表上方，点击【新增特种设备】按钮，可以打开新增特种设备界面。在新增界面按照特种设备的实际情况，填写即可。
在添加特种设备信息前，需要收集一下信息：
1、名称
2、类别（由管理员自定义，如果选项中没有您需要的类别，请联系管理员设置）；
3、资产编号（如果未找到，可以填写无）
4、所属安全分类（该字段内容需要认真填写，如果不确定分类，可以先保存信息，确定后，再编辑特种设备）；
5、存放位置
以上信息为特种设备必须有的信息，其余信息根据实际情况，可以自行填写。
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图30. 新增特种设备
在新增特种设备时，需要完善“安全分类信息”的内容，该部分内容影响房间的分级分类。
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图31. 新增特种设备-安全分类信息
如果实验室特种设备信息比较多，可以进行批量导入。
在导入特种设备信息时，导入模板中的信息可以在下载后查看填写说明。
注意：在模板中，存放位置分了校区名称、楼栋名称、区名称、层名称、房间号的信息，需要严格按照系统房间位置的定义填写。
具体每个字段的内容，可以参照选择房间位置时每个层级的内容。
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图32. 下载模板及导入特种设备
特种设备状态更新

在设备报废或者停用后，在系统更新特种设备的状态。在列表中，找到状态一列，鼠标悬浮时，会显示编辑按钮，点击后，可以在列表中直接修改状态。
此外，根据定检日期的设置，过下检日期后，会自动更新状态到超期未检。
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图33. 特种设备状态更新
特种设备定检/年检
在特种设备详情页的定检/年检TAB页，可以维护特种设备的定检信息和年检信息。当设备完成定检或者年检时，及时上传定检信息和年检信息，以更新下次定检时间和下次年检时间。
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图34. 特种设备定检/年检
[image: ]
图35. 添加定检/年检信息
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图36. 定检/年检列表
特种设备安全附件

在特种设备详情页的安全附件TAB页，可以维护特种设备的安全附件信息。
安全附件信息包括附件信息和附件的安全校验信息。
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图37. 安全附件信息
添加附件
点击【新增安全附件】，打开弹框，设置附件信息后，点击保存，完成安全附件的新增。
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图38. 新增安全附件
添加安全附件校验
在安全附件校验后，及时上传安全附件校验信息。找到对应特种设备的安全附件，点击附件后的【添加校验信息】，即可添加安全附件校验信息，添加安全附件校验信息后，系统会更新安全附件的校验（检定）有效期。
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图39. 安全附件列表
[image: ]
图40. 添加安全附件校验信息
添加的安全附件校验在安全附件校验TAB页可以查看，对已添加的记录可以修改和删除。
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图41. 安全附件校验列表
[bookmark: _Toc22285][bookmark: _Toc21061]其他设备管理
【功能说明】
在系统中提交房间的其他设备信息，其他设备作为分类分级的一种危险源，需要准确录入系统。可以将房间中涉及到并且与分级分类相关的设备全部录入其他设备模块。
【操作说明】
在【危险源平台】-【设备管理】-【其他设备管理】中，可以维护房间的其他设备信息。
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图42. 其他设备列表
在列表上方，点击【新增其他设备】按钮，可以打开新增其他设备界面。在新增界面按照其他设备的实际情况，填写即可。
在添加其他设备信息前，需要收集一下信息：
1、名称
2、类别（由管理员自定义，如果选项中没有您需要的类别，请联系管理员设置）；
3、资产编号（如果未找到，可以填写无）
4、所属安全分类（该字段内容需要认真填写，分级分类时，需要有该信息）；
5、存放位置
以上信息为其他设备必须有的信息，其余信息根据实际情况，可以自行填写。
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图43. 新增其他设备
在新增其他设备时，需要完善“安全分类信息”的内容，该部分内容影响房间的分级分类。
如果实验室其他设备信息比较多，可以进行批量导入；
在导入其他设备信息时，导入模板中的信息可以在下载后查看填写说明。
注意：在模板中，存放位置分了校区名称、楼栋名称、区名称、层名称、房间号的信息，需要严格按照系统房间位置的定义填写。
具体每个字段的内容，可以参照选择房间位置时每个层级的内容。
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图44. 下载模板及导入其他设备
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