附件：
[bookmark: _GoBack]南京林业大学

实验室管理系统
操作手册
登录与培训考试
[bookmark: _Toc1330]登录
[bookmark: _Toc18194]PC登录
[bookmark: _Toc28993]实验室安全管理平台登录
在浏览器地址栏输入地址：http://lab.njfu.edu.cn，在打开的界面中，选择【基础平台】后点击进行登录界面。
[image: ]
图1. 系统首页
登录支持统一身份认证登录和账号密码登录两种方式。
点击【统一身份认证登录】按钮，打开学校的统一身份认证登录界面，输入统一身份认证登录的账号和密码登录后，可以自动登录至实验室安全管理平台。
[image: ]
图2. 系统登录页
[image: ]
图3. 统一身份认证登录页
点击【账号密码登录】，在打开的界面中输入账号（工号/学号）、默认密码，点击登录，即可进入实验室安全管理平台。
[image: ]
图4. 账号密码登录
[bookmark: _Toc20997][bookmark: _Toc24218]默认密码登录（首次登录、重置密码后登录）
首次登录，或者重置密码后登录，为保证信息安全，请修改登录密码。成功修改密码后，会退出回到登录界面，用户使用统一身份认证登录或者账号密码登录即可。
[image: ]
图5. 首次登录修改密码
[bookmark: _Toc7180][bookmark: _Toc8070][bookmark: _Toc26385]切换角色和退出登录
登录后，在右上角可以查看用户当前使用的组织和角色，鼠标悬浮，可以查看用户所有的组织－角色列表，点击其中需要的组织－角色，可以进行切换。
点击组织－角色列表下方的退出登录，用户可以退出系统，返回登录界面。
[image: ]
图6. 切换角色
[bookmark: _Toc15763][bookmark: _Toc10029][bookmark: _Toc5627]修改密码
用户在需要修改密码的时候，可以点击界面右上角的“修改密码”按钮，重新设置密码。
[image: ]
图7. 修改密码
[bookmark: _Toc3938][bookmark: _Toc30822][bookmark: _Toc10047]小程序登录
[bookmark: _Toc18220][bookmark: _Toc13790][bookmark: _Toc29673]登录入口
使用以下登录入口，打开平台的小程序。进入小程序的方式可以选择以下任意一种：
1. 在微信中，打开“扫一扫”，扫描下方二维码找到小程序。
2. 通过微信小程序搜索“实验室安全管理平台”找到小程序。
3. 通过今日校园APP搜索实验室管理系统，选择应用，跳转到小程序。
[image: 小程序二维码]
图8. 扫码进入小程序

[image: 4e480185a3b07dab4d38091d5f87977]  [image: 48a5a048bd4546ae3faa85176f268d8]
图9. 搜索进入小程序
[image: ][image: ]
图10. 今日校园进入小程序
[bookmark: _Toc2654][bookmark: _Toc5548][bookmark: _Toc27900]打开小程序及登录
[bookmark: _Toc12356][bookmark: _Toc12301]首次使用小程序
首次打开小程序，小程序会显示用户隐私保护提示，请仔细阅读《用户隐私保护指引》。确认可以授权后，点击同意，进入小程序登记界面。
[bookmark: _Toc18161][bookmark: _Toc9288]默认密码登录（首次登录、重置密码后登录）
首次登录，或者重置密码后登录，为保证信息安全，请修改登录密码。成功修改密码后，会退出回到登录界面，用户使用账号密码登录（新密码）即可。
登录时，学校选择南京林业大学；
账号为学号/工号；
密码（默认可咨询系统管理员）。
[image: f8d028031bc5d8678baf10b5bfb9258][image: 9380e5dbc9535161c456986743e4368][image: 96782323fa4b5d3588b47c6a3d785fc][image: e9555ee2c1ae477a9275d0975b20d17]
图11. 进入小程序、登录、首次登录修改密码
[bookmark: _Toc32260][bookmark: _Toc30319][bookmark: _Toc21003]修改密码与切换角色
登录成功后，在我的中可以切换角色、修改密码和退出登录。
姓名下方显示的是用户当前使用的组织－角色，可以查看并切换其他角色；
退出登录点击并确定后，回到登录界面；
修改密码点击后，打开修改密码界面，可以重新设置密码。
[image: 5e15c2beb8dfb53959c8439492ceb0a][image: d151f5729ff362c37afe70b702b17be][image: a8ace2e6f6e8d1f2fb06460d89d96bc][image: 123b567cc721c7f7e4c2527ec9934df]
图12. 切换角色、退出登录、修改密码

[bookmark: _Toc14061]实验室安全培训准入－考生
考试模块一般在新生入校后，参与学校发布实验室安全准入考试时使用。学生参与实验室安全准入考试，获得实验室准入证书。在考试前，如果需要练习，可以在小程序的我要练习中，模拟考试或者分类刷题练习。
[bookmark: _Toc30816][bookmark: _Toc8216][bookmark: _Toc12366]PC的考试中心
在【培训准入平台】-【培训中心】-【考试中心】中，用户可以查看需要参与的考试任务，考试任务列表显示用户的参与情况，如果任务有关联证书，通过的用户可以查看证书信息。
[image: ]
图13. 考试中心
[image: ]
图14. 参与考试

[image: ]
图15. 考试结果提示
[image: ]
图16. 考试中心考试列表
[image: ]
图17. 查看考试结果
[image: ]
图18. 合格证书
[bookmark: _Toc28470][bookmark: _Toc4613][bookmark: _Toc16190]小程序我要考试
在【工作学习】-【培训】-【我要考试】中，用户可以查看需要参与的考试任务，考试任务列表显示用户的参与情况，如果任务有关联证书，通过的用户可以查看证书信息。
[image: 7116bb1eb4d9b8ff3aead2801645ff1][image: 062e97dbf28cc7ceb934fb4ff2c691d][image: e156e18d74497ab4d9cf5ff652b6d9a]
图19. 我要考试、考试答题、答题卡


[image: 986f6d37cbd6f3adc72a1c5fcab762d][image: 1d05f4f7b3a34d06d10a78dfd6031eb]
图20. 考试结果提示、合格证书
[bookmark: _Toc13869][bookmark: _Toc25866][bookmark: _Toc18919]小程序我要练习
在【工作学习】-【培训】-【我要练习】中，用户可以按照系统发布的学生分类下的模拟试卷进行试题练习，也可以自己定义分类抽题规则进行练习。
[image: e02904b491d9fc48d81afaee0e5c27e][image: f68c48a9e1bd20b0aa87631f5f53c2a][image: aca0ed3febbc65ebf89f43349a3a781]
图21. 我要练习、添加规则、设置规则
[image: 19d0207c75836132fdaae0bed6207aa][image: 761966a37accd972c2deaa560ce1c0e][image: bfa8ec2de9cfc92eb31b1c8772aae3a]
图22. 规则列表、练习答题、答题卡
[image: 505cc8eb625d578dafa2f527e2b6f1d][image: 576c3cc04ded97aeaef894ac64cfbc4][image: 2fc01e5c1ab3c83c3be826effbe53dd]
图23. 提交结果、答题记录、练习结果


答疑

如有疑问请加QQ群：
901100489、1045120528
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